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TEMATICA
Pentru concursul din perioada 18.04.2023-21.04.2023 in vederea ocuparii postului
temporar vacant de consilier gr.lA perioada determinata din cadrul Oficiului de Cadastru
si Publicitate Imobiliara Arad -Biroul juridic resurse umane secretariat si petitii

1.Atributiile Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

2.Atributii specifice activitatii biroului juridic resurse umane secretariat si petitii din cadrul
Oficiilor de cadastru si Publicitate Imobiliara

3.Furnizarea din oficiu a informatiilor de interes public si exceptiile care pot exista la
accesul la informatiile de interes public. Sanctiuni

4.Procedura de inregistrare si solutionare a petitiilor. Clasarea petitiei, Definitia acesteia

5.Principii fundamentale privind relatiile de munca stabilite de Codul Muncii

6. Interdictii stabilite de Legea7/1996 pentru angajatii oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara

7. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente, reglementate de Legea nr. 16/1996;
Evidenta documentelor; Gruparea documentelor in dosare; Inventarierea dosarelor. Predarea

la compartimentul de arhiva, reglementate de Ordinul de zi nr. 217/1996;

8.0rdinul nr. 16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de Agentia
Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si institutiile sale subordonate;
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Pentru concursul din perioada 18.04.2023-21.04.2023 in vederea ocuparii postului
temporar vacant de consilier gr.lA perioada determinata din cadrul Oficiului de Cadastru
si Publicitate Imobiliara Arad -Biroul juridic resurse umane secretariat si petitii
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Codul Muncii -Legea 53/2003 forma actualizata

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. Ordinul nr. 16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de Agentia

Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si institutiile sale subordonate;
Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si

functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, publicata in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 894 din 28/12/2012.

. Ordinul 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate

imobiliara, a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor de organizare
si functionare ale acestora -Anexa nr.1 si Anexa nr. 2

. Legea arhivelor nationale nr. 16/1996, republicata, cu modificarile ulterioare;

Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;
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